Pontificia Universidade Catolica do Rio Grande do Sul

Programa Universidade para Todos - ProUni

DOCUMENTAGCAO PARA COMPROVACAO DE INFORMAGCOES
PROCESSO SELETIVO PROUNI 2025/1

ATENCAO
O candidato devera enviar digitalizado, de forma legivel, a documentacdao completa
conforme lista abaixo. Caso haja necessidade dos originais a Instituicdo podera solicitar

posteriormente.

CONSIDERACOES INICIAIS

* O envio incompleto da documentacdo exigida pela Universidade, ou a ndo entrega da
documentacao até a data prevista, acarretara na reprovacao do candidato;

* Os candidatos pré-selecionados, menores de 25 anos, cujos pais ndo constem
declarados no grupo familiar, deverdo, obrigatoriamente, enviar a documentacdo
constante nos itens de 3 a 13 desta relacao, referente aos pais.

* Conforme Art. 25 da portaria normativa n°® 1, de 02 de janeiro de 2015, é de inteira
responsabilidade do estudante a verificacdo, junto a IES respectiva, do local, modo
de entrega ou envio e do horario ao qual deve entregar a documentacdo necessaria a
comprovacao das informacbes prestadas na inscricdo; e a observancia dos prazos
estabelecidos no Edital SESU e dos procedimentos estabelecidos nesta Portaria, bem
como o acompanhamento de eventuais alteracbes por meio da pagina eletronica do
ProUni na internet ou da Central de Atendimento do MEC: 0800-616161;

* Em caso de inconsisténcia de dados na documentacdo com referéncia a composicao
do grupo familiar ou inconsisténcia de dados na situacdo socioeconOmica, a
documentacao sera reprovada;

* O candidato pode enviar, juntamente com a documentacao solicitada pela PUCRS,
quaisquer outros documentos e/ou esclarecimentos que julgar necessario para analise

socioeconomica.

DOCUMENTOS PARA COMPROVACAO DE INFORMACOES

1) Histérico Escolar do Ensino Médio do candidato constando o certificado de
conclusao.
+ No caso de estudantes brasileiros com conclusdo de ensino médio em escola fora do

pais, o documento devera ser entregue juntamente com a tradugdo juramentada.
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« No caso de candidatos cuja conclusdao do ensino médio tenha ocorrido através do
ENCCEJA, NEEJA, ENEM ou outros programas e provas para conclusdo do ensino
médio, e que tenha cursado o Ensino Médio regular, deve ser apresentado o histérico

escolar do periodo cursado em escola publica ou particular.

2) Comprovante da condicao de bolsista durante todos os periodos letivos cursados
no Ensino Médio em Instituicdo Privada, emitido pela respectiva Instituicdo,

quando for o caso.

3) Documento de Identificacdo do candidato e dos demais membros do grupo

familiar.

A comprovacao de identificagdo pode ser feita por meio de ao menos um dos documentos

abaixo para cada integrante do grupo familiar:

» Carteira de Identidade fornecida pelos drgdos de Segurancga Publica das Unidades da
Federacgao.

* Carteira Nacional de Habilitacdo, novo modelo, no prazo de validade.

» Carteira Funcional emitida por reparticdes publicas ou por 6rgdos de classe dos
profissionais liberais, com fé publica reconhecida por Decreto.

+ Identidade Militar, expedida pelas Forgas Armadas ou Forcas Auxiliares para seus
membros ou dependentes.

* Registro Nacional de Estrangeiros — RNE.

* Passaporte emitido no Brasil.

 CTPS - Carteira do Trabalho e Previdéncia Social.

4) CPF do candidato e dos demais membros do grupo familiar. (Caso o CPF ja conste

no documento de identificacdo, ndo é necessario fazer copia separadamente.)

5) Comprovante de Residéncia atualizado de todos os membros do grupo familiar

A comprovacao de residéncia pode ser feita por meio de ao menos um dos documentos

abaixo para cada integrante do grupo familiar:

* Contas de agua, gas, energia elétrica ou telefone (fixo ou médvel).
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» Contrato de aluguel em vigor, com firma do proprietario do imoével reconhecida em
cartério, acompanhado de um dos comprovantes de conta de agua, gas, energia
elétrica ou telefone em nome do proprietario do imével.

* Demonstrativo ou comunicado do Instituto Nacional do Seguro Social - INSS ou da
Receita Federal do Brasil - SRFB.

» Contracheque emitido por érgao publico.

* Fatura de cartdo de crédito emitido por instituicdo bancaria.

* Guia ou carné do Imposto Predial e Territorial Urbano - IPTU ou do Imposto sobre a

Propriedade de Veiculos Automotores - IPVA.
6) Comprovantes de despesas.

A comprovacdo das despesas do grupo familiar deve ser feita por meio da apresentagao
das faturas dos Ultimos 3 (trés) meses de todas as despesas que grupo familiar possui,

comao.

* Energia elétrica, agua, telefone fixo/modvel, internet, taxas de condominio, contrato
de aluguel e recibos de pagamento do aluguel/prestacdo de imodvel préprio, IPTU
2024, ITR quando for o caso de residéncia em area rural, despesas educacionais,

faturas de cartdes de crédito, relativos ao candidato e aos membros do grupo familiar.

7) Comprovantes de rendimentos do candidato e dos demais integrantes de seu
grupo familiar, referentes as pessoas fisicas e a eventuais pessoas juridicas

vinculadas.
Para cada caso abaixo, é importante apresentar todos os documentos listados:

No caso de assalariados:

* Trés ultimos contracheques, no caso de renda fixa.

* Seis ultimos contracheques, quando houver pagamento de comissdo ou de hora
extra.

* Declaracao de IRPF, copia completa dos exercicios 2024 e 2023, acompanhadas da
respectiva notificagdo de restituicdo, quando houver.

» CTPS registrada e atualizada ou carné do INSS com recolhimento em dia, no caso de

empregada doméstica.
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* Extratos bancarios dos Uultimos trés meses, pelo menos (emitidos pelo caixa
eletronico, caixa presencial ou internet banking. Ndo serdo aceitas capturas de tela -
prints).

*  Extrato bancario especifico para movimentacdo de PIX, quando no extrato emitido
pelo banco ndo constar o emissor ou destinatario dos valores de transacgdes pix.

* Extrato do PASEP, no caso de funcionario publico.

No caso de desempregados:

* Termo de rescisdo de Contrato de Trabalho;

» Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), com o registro da data de saida do
ultimo contrato de trabalho e demais anotagdes atualizadas;

* Comprovante de encaminhamento e parcelas a receber do seguro-desemprego.

No caso de estagiarios, jovem aprendiz ou bolsistas com remuneracao:
* Termo de Compromisso de Estagio;

* Trés ultimos comprovantes de recebimento;

No caso de atividade rural:

* Declaracao de IRPF, copia completa dos exercicios 2024 e 2023 acompanhadas da
respectiva notificacdo de restituicdo, quando houver.

* Declaracdo de Imposto de Renda Pessoa Juridica — IRPJ, copia completa dos
exercicios 2024 e 2023.

* Quaisquer declaragbes tributarias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao
candidato ou a membros de seu grupo familiar, quando for o caso.

»  Extratos bancarios dos ultimos trés meses, da pessoa fisica e das pessoas juridicas
vinculadas. (emitidos pelo caixa eletronico, caixa presencial ou internet banking. Nao
serdo aceitas capturas de tela - prints)

* Extrato bancario dos Uultimos trés meses especifico para movimentagdao de PIX,
guando no extrato emitido pelo banco ndo constar o emissor ou destinatario dos
valores de transacobes pix.

* Notas fiscais de vendas dos ultimos seis meses.

* Declaragao emitida pelo Sindicato dos Agricultores, ou Contador, informando a renda
bruta dos ultimos 3 anos, detalhando o que é produzido, a quantidade da produgao,

a area utilizada e quantas pessoas que vivem dessa atividade.
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No caso de aposentados e pensionistas:

* Trés ultimos comprovantes de recebimento de aposentadoria ou penséo.

* Extratos bancarios dos Ultimos trés meses (emitidos pelo caixa eletronico, caixa
presencial ou internet banking. Ndo serao aceitas capturas de tela - prints)

* Extrato bancario dos ultimos trés meses especifico para movimentacdao de PIX,
guando no extrato emitido pelo banco ndo constar o emissor ou destinatario dos
valores de transacgoes pix.

* Declaracao de IRPF, copia completa dos exercicios 2024 e 2023, acompanhadas da

respectiva notificacdo de restituicdo, quando houver.

No caso de autonomos:

* Declaracdo de IRPF, copia completa dos exercicios 2024 e 2023, acompanhadas da
respectiva notificacdo de restituicdo, quando houver.

* Quaisquer declaragdes tributarias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao
candidato ou a membros de seu grupo familiar, quando for o caso.

* Guias de recolhimento ao INSS com comprovante de pagamento do Ultimo més,
compativeis com a renda declarada.

* Extratos bancarios dos ultimos trés meses, pelos menos. (emitidos pelo caixa
eletronico, caixa presencial ou internet banking. Ndo serdo aceitas capturas de tela -
prints)

* Extrato bancario dos Ultimos trés meses especifico para movimentacdo de PIX,
guando no extrato emitido pelo banco ndo constar o emissor ou destinatario dos

valores de transagdes pix.

No caso de profissionais liberais:

* Declaracdo de IRPF, copia completa dos exercicios 2024 e 2023 acompanhadas da
respectiva notificacdo de restituicdo, quando houver.

* Quaisquer declaragOes tributarias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao
candidato ou membros de seu grupo familiar, quando for o caso.

* Guias de recolhimento ao INSS com comprovante de pagamento do Ultimo més,
compativeis com a renda declarada.

* Extratos bancarios dos Uultimos trés meses, pelo menos. (emitidos pelo caixa
eletronico, caixa presencial ou internet banking. Ndo serdo aceitas capturas de tela -

prints)
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* Extrato bancario dos ultimos trés meses especifico para movimentacdao de PIX,
guando no extrato emitido pelo banco ndo constar o emissor ou destinatario dos

valores de transacgoes pix.

No caso de socios e dirigentes de empresas e Microempreendedores individuais

(MEI):

* Trés ultimos contracheques de remuneragdo mensal.

* Declaracdao de IRPF, copia completa dos exercicios 2024 e 2023, acompanhadas da
respectiva notificacdo de restituicdao, quando houver.

* Declaracdo de Imposto de Renda Pessoa Juridica — IRPJ], coépia completa dos
exercicios 2024 e 2023.

* Quaisquer declaragdes tributarias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao
candidato ou a membros de seu grupo familiar, quando for o caso.

*  Extratos bancarios dos Uultimos trés meses, pelo menos, da pessoa fisica e das
pessoas juridicas vinculadas. (emitidos pelo caixa eletrénico, caixa presencial ou
internet banking. Nao serdo aceitas capturas de tela - prints)

* Extrato bancario dos Ultimos trés meses especifico para movimentacdao de PIX,
quando no extrato emitido pelo banco ndo constar o emissor ou destinatario dos
valores de transagdes pix.

»  Contrato social com a ultima alteragao.

* Se a empresa estiver inativa, apresentar documento de Inatividade da empresa e /ou
documento de baixa da empresa.

» Titular de MEI (Microempreendedor Individual): declaragdo de rendimentos mensais
ou documento equivalente; relatério mensal da renda bruta, (Disponivel no portal do
microempreendedor individual). Guias de pagamento (DAS), notas de pagamento a
fornecedor dos trés ultimos meses, declaragdao do simples nacional dos ultimos dois

anos.

No caso de rendimentos de aluguel ou arrendamento de bens moéveis e imoveis:

* Declaracdo de IRPF, copia completa dos exercicios 2024 e 2023, acompanhadas da
respectiva notificacdo de restituicdo, quando houver.

* Extratos bancarios dos Ultimos trés meses, pelo menos (emitidos pelo caixa
eletronico, caixa presencial ou internet banking. Ndo serdo aceitas capturas de tela -

prints);
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* Extrato bancario dos ultimos trés meses especifico para movimentacdao de PIX,
guando no extrato emitido pelo banco ndo constar o emissor ou destinatario dos
valores de transacgoes pix.

+ Contrato de locagdo ou arrendamento devidamente registrado em cartorio

acompanhado dos trés ultimos comprovantes de recebimentos.

8) CTPS - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social

» Carteira de Trabalho e Previdéncia Social fisica do candidato e de todos os integrantes
do grupo familiar com 16 anos ou mais. (Apresentar copia das seguintes paginas:
Pagina com a foto, Qualificagcdo Civil, Gltimo Contrato de Trabalho assinado e a pagina
seguinte ao ultimo contrato de trabalho assinado.)

* Ou PDF da Carteira de Trabalho Digital, constando todos os vinculos empregaticios,

obtido através do aplicativo da Carteira de Trabalho Digital do Governo Federal.

9) Consulta Nacional de Informacgodes Sociais — CNIS do candidatado e dos demais

integrantes do grupo familiar.

*  Solicitar ao INSS (Instituto Nacional da Seguridade Social) extrato do CNIS (Consulta
Nacional de Informacdes Sociais), que também pode ser acessado em:

https://meu.inss.gov.br

10) Registrato (CCS) do candidato e dos demais integrantes do grupo familiar no

Sistema de Cadastro de Clientes do Sistema Financeiro Nacional.

» Documento emitido no site do Banco Central através do enderego

https://reqgistrato.bcb.gov.br/registrato/login/

11) Extratos Bancarios do candidato e dos demais integrantes de seu grupo familiar
(Conta Corrente, Poupanca e Aplicacao Financeira) referentes aos ultimos trés

meses, e de todas as contas bancarias abertas indicadas no Registrato (item 10)

* Nao serdo aceitos extratos incompletos ou capturas de tela (prints) dos aplicativos.

Se nado for possivel acessar os ultimos 3 (trés) meses pelos terminais de
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autoatendimento ou pela internet, solicitar ao gerente diretamente na agéncia
bancaria.

» Extrato bancario especifico para movimentacdao de PIX, quando no extrato emitido
pelo banco ndo constar o emissor ou destinatario dos valores de transagoes pix.

* No caso de contas bancarias que constarem abertas, mas que o candidato ndo possui
acesso ao extrato bancario, deve obrigatoriamente apresentar algum comprovante
carimbado e assinado, fornecido pela instituicdo financeira comprovando que a

referida conta bancaria ndo possui movimentagao.

Obs. Em casos em que o candidato ou os membros do grupo familiar ndo possuam
nenhum vinculo com instituicdes bancarias, emitir a Certidao Negativa de Relacionamento
com o] Sistema Financeiro pelo site do Banco Central:

https://www3.bcb.gov.br/nadaconsta/emitirCertidaoCCS

12) Copia completa da Declaracao do Imposto de Renda de Pessoa Fisica - IRPF dos
ultimos dois exercicios, exercicio 2024 ano calendario 2023 e do exercicio 2023
ano calendario 2022, do candidato e dos demais integrantes do grupo familiar,

quando for o caso.

Nos casos em que o candidato ou os membros do grupo familiar ndo tenham
declarado Imposto de Renda Pessoa Fisica nos ultimos exercicios, emitir um print
screen, ou imprimir a tela, do site onde consta o histérico de declaracGes de imposto

de renda:

https://mir.receita.fazenda.gov.br/portalmir/pagina-inicial

Obs. Se as declaracdes de Imposto de Renda apresentadas forem as retificadoras, as

declaragOes originais deverdo ser entregues também.

13) Declaracao de Beneficio do INSS de todos os componentes do grupo familiar,

independentemente de idade.

* Este documento pode ser emitido pela pagina https://meu.inss.gov.br. Em caso de

dificuldade no acesso, vocé deve se dirigir a uma agéncia do INSS para a solicitagdo

do mesmo.
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o No caso de NAO CONSTAR BENEFICIO, apresentar a declaracdo negativa
emitida pelo INSS.
o No caso de CONSTAR BENEFICIO, apresentar a declaragdo positiva emitida

pelo INSS e o Historico de Crédito de Beneficio.

14) Comprovacao da existéncia de Uniao Estavel no grupo familiar, quando for o

caso.

A comprovacao da existéncia de Unido Estavel no grupo familiar pode ser feita por meio

de ao menos um dos documentos abaixo:

* Atestado de Unido Estavel emitido por 6rgao governamental.

* Declaracdo de imposto de renda em que um dos interessados conste como
dependente dos dois ultimos impostos de renda.

* Certiddo ou documento similar emitido por autoridade de registro civil.

* Comprovacao de Unido Estavel emitida por juizo competente.

* Certiddo de casamento religioso.

» Disposigdes testamentarias que comprovem a unido estavel.

* Apolice de seguro de vida na qual conste um dos interessados como instituidor do
seguro e o outro como beneficidrio, com tempo minimo de 01(um) ano.

» Escritura de compra e venda, registrada no Registro de Propriedade de Imédveis, em
qgue constem os interessados como proprietarios, ou contrato de locagdo de imodvel
em que figurem como locatarios, com tempo minimo de 01(um) ano.

» Conta bancaria conjunta, com tempo minimo de 01(um) ano.

* Certiddao de nascimento de filho havido em comum.

15) Comprovante de Separacéo ou Divércio dos Pais, ou certiddo de Obito (por meio
de documentos emitidos ou reconhecidos por 6rgaos oficiais), no caso de um
deles ndao constar no grupo familiar do candidato. (Se houver outros integrantes
com casos de separacao ou Obito, estes, também devem apresentar os

comprovantes).
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16) Cépia da decisao judicial, acordo homologado judicialmente ou escritura publica
determinando o pagamento ou recebimento de pensdo alimenticia, juntamente
com os trés altimos comprovantes dos mesmos. (Para qualquer integrante do

grupo familiar que se apresente nesta situacao).

17) Comprovante de Deficiéncia: Laudo Médico atestando a espécie e o grau da
deficiéncia, nos termos do art. 4° do Decreto n°. 3.298, de 20 de dezembro de
1999, com expressa referéncia ao cédigo correspondente da Classificacao

Internacional de Doenca (CID).

18) Comprovante de Professor da Educacdao Basica: Comprovante de Efetivo
Exercicio do Magistério da Educacao Basica, integrando o quadro de pessoal
permanente de Instituicdo Pablica, emitido por esta (declaracdao da Direcao da
Escola ou Secretaria de Educacao Estadual/Municipal), quando for o caso e cépia

do Diario Oficial constando a nomeacao.
Observacgoes:

Fica o estudante advertido de que a entrega dos documentos supra referidos nao afasta
a necessidade de apresentacdo de quaisquer outros documentos adicionais

eventualmente julgados necessarios pelo coordenador do ProUni na instituigao.

Fica o estudante advertido de que a apresentacao de documentos ou prestacdo de
informacoes falsas a instituicdo implicardo a sua reprovacao pelo coordenador do ProUni,
sujeitando-o as penalidades previstas no art. 299 do Decreto Lei n° 2.848, de 7 de

dezembro de 1940 - Cédigo Penal Brasileiro.
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