GRADUACAO
PUCRS online

ORIENTACOES PARA OBTENCAO DE ASSINATURAS

Para obtencao das assinaturas necessarias em diferentes documentos
relacionados as disciplinas extensionistas da Graduagdo PUCRS Online,
vocé podera coletar as assinaturas de forma manuscrita ou eletrénica.

COLETA DE
ASSINATURA MANUSCRITA

Imprima os documentos que demandam assinatura. Atente-se ao fato de que
esses documentos, em geral, requerem o preenchimento de outras
informacdes, para além das assinaturas manuscritas. Vocé pode optar por
preencher os campos de informagdo no computador e imprimir os
documentos ja preenchidos.

Com os documentos impressos e ja previamente preenchidos com relagéo
as informac0es gerais, colete as assinaturas necessarias, de maneira
manuscrita, utilizando caneta de tinta azul ou preta.

PDF. Caso a digitalizagdo de um documento implique em mais de uma
pagina, elas devem ser agrupadas em um Unico arquivo PDF para entrega.

Submeta o arquivo digitalizado, preenchido e manualmente assinado, no
4 Campus Digital.

<3> Digitalize os documentos preenchidos e assinados, salvando-os em formato




COLETA DE A
ASSINATURA ELETRONICA

O assinador do documento devera fazer uso de um sistema de assinaturas eletronicas
gue esteja em conformidade com os padrdes ICP-Brasil (MP 2.200/2001). Recomenda-
se a utilizacdo do Portal de Assinatura Eletronica Gov.br. Para isso, sera necessario que
o assinador tenha uma conta ativa (gratuita) no sistema Gov.br.

Acesse o Portal de Assinatura Eletronica utilizando a sua conta Gov.br
(assinador.iti.br) e realize o login utilizando seu CPF e senha.

Com o arquivo previamente preenchido com as informacgdes necessarias, clique

em “Escolher arquivo” e selecione um arquivo do computador, celular ou tablet.
ATENCAO: Os arquivos devem ter extensdo .DOC ou .DOCX ou .ODT ou .JPG ou .PNG
ou .PDF, com até 100MB.

Verifique se o documento correto foi carregado e, em seguida, clique em
“Avancar”. Clique no documento para reposicionar o local da assinatura e, na
sequéncia, clique em "Assinar” para validar a assinatura.

Assine o documento.

Na janela dos Provedores de Assinatura, clique em "usar gov.br". Em seguida, insira o
codigo enviado para o seu celular. Para receber o cédigo no aplicativo gov.br, deixe
habilitada a permissao/exibicdo das notificacdes do aplicativo. Vocé vera uma mensagem
de sucesso e sera direcionado para a pagina onde devera baixar o documento assinado.

Baixe o documento assinado.

Clique no botdo J, (“Baixar arquivo assinado”) para salvar o arquivo assinado.
Escolha o local e salve o arquivo. ATENCAO: Nao utilize a funcdo de imprimir o
arquivo para salvar, pois o arquivo salvo dessa forma ndo incluira a assinatura e o
documento impresso ndo possui validade.

Apds assinado, submeta o arquivo na area adequada no Campus Digital.
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