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1 Introducéao
O proposito deste manual é oferecer orientagfes gerais para a criacdo, regularizacdo e

desenvolvimento das ligas académicas na Pontificia Universidade Catélica do Rio Grande do Sul —



PUCRS. O documento é gerado em sintonia com a misséo institucional da Universidade, visando
incentivar a participacdo dos alunos em atividades extracurriculares que contribuam para uma

formacdo mais completa e integral da comunidade universitaria.

2 O que séo as ligas académicas?

As ligas académicas caracterizam-se como um Projeto de Extenséo Integrador, vinculados
ao Programa de Extensao Ligas Académicas da PUCRS. A liga académica € um grupo de estudos
formado por alunos e professores, vinculados a uma das Escolas da Universidade, que buscam
enriguecer sua formacao académica por meio do aprofundamento teérico e pratico em determinada
matéria ou area do conhecimento.

Seu principal objetivo é promover o desenvolvimento do senso critico e do raciocinio
cientifico, proporcionando aos integrantes a oportunidade de aplicarem os saberes adquiridos em
sala de aula de maneira pratica e contextualizada, agregando valor ao conhecimento e contribuindo
para a formacao de profissionais mais qualificados e preparados para os desafios reais da academia
e do mercado de trabalho.

Além de complementar a formagdo dos alunos, as ligas académicas também tém como
proposito fomentar os projetos de extensao, a pesquisa cientifica e o debate de ideias, o que pode
contribuir para o avanco do conhecimento, especialmente a partir de abordagens transdisciplinares
ou multidisciplinares.

Para tanto, seus membros realizam estudos e pesquisas, promovem eventos e palestras,
além de participarem de congressos e seminarios, fortalecendo a rede de contatos e ampliando
suas experiéncias académicas. Tais atividades podem prever a participagdo da comunidade

externa.

[»] S&o objetivos especificos:

a. Promover o aprofundamento teorico e pratico dos saberes em determinada matéria ou
area do conhecimento, através de estudos, pesquisas e atividades de extensao;

b. Desenvolver habilidades e competéncias académico-profissionais dos alunos, como
senso critico, raciocinio cientifico, trabalho em equipe, lideranca e comunicacéo;

c. Estimular a pesquisa cientifica, a produgéo de escritos cientificos e outras publicacdes
académicas, contribuindo para a difusédo do saber e para o avanco da érea de estudo;

d. Organizar eventos, palestras, cursos e outros tipos de atividades que possam agregar
valor ao aprendizado dos estudantes, ampliando sua rede de contatos e proporcionando
experiéncias préticas relevantes;

e. Incentivar os estudantes na busca por oportunidades de estagio, intercambio, voluntariado
ou outras atividades extracurriculares relacionadas a &rea de estudo, que possam complementar a

formacgéo académica e prepara-los para o mercado de trabalho.



3 Orientacdes iniciais

As ligas académicas constituem-se enquanto grupos independentes e autbnomos entre si,
compostas somente por alunos da PUCRS, que estejam regularmente matriculados em cursos de
graduacdo ou pdés-graduacao da instituicao.

Cada liga também deve contar com pelo menos um membro docente, com vinculo ativo de
professor da PUCRS, que atuard de forma voluntaria junto a liga como representante do grupo
perante a Universidade, tendo como atribuicdo geral a organizacdo do plano de acdo e das
atividades da liga.

Outros professores, pesquisadores e profissionais vinculados a PUCRS também poderéo
participar de atividades propostas pelas ligas como membros voluntarios.

As ligas académicas serdo acompanhadas pelas Escolas, contando com essas unidades

como canal de referéncia e e interlocugéo permanente.

4 Criacao/regularizacao e renovacao das ligas académicas
Para a criacdo/regularizacdo de uma liga académica, orienta-se que 0os membros da
comunidade académica sigam o seguinte passo a passo:
# Passo 1: Reunir os interessados e definir o tema ou area de atuagéo da liga académica (deve-se
verificar com as Escolas se ja ndo existe uma liga na PUCRS que trabalhe com a mesma tematica);
# Passo 2: Convidar o professor para participar como membro docente voluntario representante da
liga, que, por livre manifestacéo de vontade e ciente das a¢des inerentes a sua participagéo, devera
assinar a declaracao disponivel no anexo 2;
# Passo 3: Definir a estrutura organizacional interna, escolhendo o aluno representante da liga para
atuar juntamente com o membro docente voluntario;
# Passo 4: Planejar as atividades que serdo realizadas ao longo do semestre letivo e preencher
formulario “Projeto de Extenséao Integrador Liga ” disponivel no anexo 1);
# Passo 5: O membro docente voluntario representante da Liga devera encaminhar o formulario
“Projeto de Extensao Integrador Liga ” para cadastro (diretamente a secretaria da Escola
a gqual estdo vinculados os alunos que integrardo a liga) e aguardar a aprovacéo do Decanato.
# Passo 6: Aprovado o projeto, o Decano devera informar a PROGRAD, via oficio, a criagdo da liga
académica para registro no Sistema de Extensdo — SIPROEX. As ligas académicas séo
classificadas como Projetos de Extensao Integrador (denominado: “Projeto de Extenséo Integrador
Liga XXXX”) e serdo vinculadas ao Programa de Extenséo Ligas Académicas da Graduacéo.
Prazo para criagao/regularizagdo: para o ano de 2024, os Projetos de Extenséo

Integradores das Ligas Académicas deverao ser encaminhados até o dia 31/07/2024.



[»] Renovacdo do cadastro das ligas:

A periodicidade de renovacado do cadastro das ligas € anual. O Membro Docente Voluntario
enviara o plano de atividades nos moldes do anexo 1 ao Decano que, via oficio, informara a Diretoria
de Graduacéo os Projetos de Extenséo Integradores das ligas da Escola previstos para o referido
ano, para renovacao dos Projetos de Extensao Integradores.

Prazo pararenovacao: para o ano de 2024, os Projetos de Extenséo Integradores das Ligas
Académicas deverdo ser encaminhados até o dia 31/07/2024.

5 Responsabilidades da liga académica

a. Estabelecer sua organizagdo administrativa e sua programacao de atividades, mantendo

um cronograma atualizado que inclua reunides e eventos regulares;

b. Organizar as atividades das ligas académicas em horario extracurricular, de modo a nédo

prejudicar as demais atividades académicas;

b. Realizar sua inscricdo e manter seu cadastro atualizado junto as Escolas;

c. Registrar as atividades propostas pela liga no SIPROEX de acordo com as orientacdes
descritas no item 7;

d. Estabelecer processos transparentes e precisos para o ingresso e permanéncia de seus
membros, com critérios claros e previamente definidos, devendo ser informados e amplamente
divulgados os periodos e pré-requisitos para ingresso nas ligas;

e. Observar todas as normas legais, estatuto e regimento geral e regulamentos da PUCRS
e demais regula¢des aplicaveis em sua area de atuacao;

f. Apresentar a Escola a qual estiverem vinculadas, semestralmente, até o Ultimo dia do
calendario académico, um relatério simplificado das atividades realizadas, objetivos alcancados,
impactos e resultados, bem como listagem contendo todos os membros que participaram da liga no

periodo.

6 Reservas de espacgos fisicos

As solicitacGes de reservas de espacos fisicos para a realizacdo de evento devem ser
encaminhadas a Escola por meio do formulario disponivel no anexo n. 3, para que possam ser
avaliadas a partir dos critérios de relevancia académica e disponibilidade.

Os eventos promovidos pelas ligas ndo devem colidir ou prejudicar o regular andamento do
calendario académico ou de outras atividades e eventos institucionais previamente agendados.

Prazos para solicitacdo: salas de aula — no minimo 10 (dez) dias corridos antes do evento;
auditorios e outros espacos fechados ou abertos — no minimo 30 (trinta) dias corridos antes do
evento.

O fluxo para reserva é o seguinte:

# Passo 1: Preencher o formulario disponivel no anexo 3 — assinado pelo docente representante
da liga.



# Passo 2: Enviar o formulario para a Escola por meio do membro docente.

# Passo 3: Aguardar a consulta de disponibilidade e confirmacgéo da reserva.

# Passo 4: Nos dias e horarios agendados para a atividade, seguir as instrucdes recebidas da
Escola na confirmacéo de reserva.

O cancelamento de reservas deve ser efetuado com antecedéncia minima de 72 (setenta e
duas) horas em relacdo a data do evento agendado. A ndo observancia desse prazo ou a auséncia
de comunicacdo do cancelamento acarretara na restricdo da liga académica em efetuar novas
reservas ao longo do semestre vigente ou pelo periodo de, no minimo, 90 (noventa) dias. Situacdes
nao previstas ou decorrentes de circunstancias excepcionais serdo analisadas de maneira individual

pelas Escolas.

7 Solicitagdo para eventos com inscri¢cfes e certificagcdo pela EDUCON

Para a realizacao dos eventos a liga académica devera apresentar solicitacdo por meio do
formulério do anexo 4, assinado pelo membro docente representante.

Prazo para solicitacdo: 30 (trinta) dias antes do evento. Apenas serdo confeccionados
certificados para eventos devidamente cadastrados no SIPROEX pela secretaria da Escola.

O fluxo para a solicitacao é o seguinte:
# Passo 1: Preencher o formulario disponivel no anexo 4.
# Passo 2: Enviar o formuléario para as Escolas por meio do membro docente representante.
# Passo 3: Aguardar a aprovagdo da proposta, o cadastramento do projeto e o envio do link de
inscricoes.
# Passo 4: No dia do evento, a liga recebera a lista de presengas com 0s homes dos inscritos.
# Passo 5: Apos o evento, a liga envia a lista de presenca por e-mail para a Escola, solicitando a

emisséao dos certificados no SIPROEX que sera enviada por e-mail aos participantes.

8 Orientacdes gerais
8.1 Vedagdes

As ligas académicas estdo proibidas de promover atividades:

a. para fins politico-partidarios ou apologia de pautas que estejam em desacordo com o
posicionamento institucional da PUCRS e com os Valores Maristas;

b. que estejam ligadas a jogos de azar ou especulativos, que atentem contra a ordem publica
ou o0 posicionamento institucional da PUCRS e os Valores Maristas;

C. que possam vir a causar danos ou impacto negativo a saude da comunidade universitaria
ou ao meio ambiente;

d. que violem o direito de terceiros, sobretudo os de propriedade intelectual, liberdades de
crenga, expresséo, locomocao, etc;

e. que evidenciem preconceito ou discriminagdo de racga, credo, orientagdo sexual ou outra

de qualquer natureza,



f. que estimulem a violéncia ou o consumo de bebidas alcodlicas, cigarros ou outras drogas

ou substancias ilicitas.

8.2 Parcerias e patrocinio

Havendo qualquer tipo de patrocinio para a liga académica no desenvolvimento de alguma
atividade e/ou evento, € necessario, antes da divulgacéo, a obtencdo de um parecer favoravel da
PROAF (Pro-Reitoria de Administracdo e Financas) que analisara a viabilidade de cada parceria
devido a contratos ja existentes entre a Universidade e outras organizacdes, bem como, questdes
de eventuais conflitos de interesse. A liga académica ndo pode oferecer vantagens ou
contrapartidas da Universidade ou em seu nome para obtenc&o de qualquer tipo de financiamento

ou patrocinio de terceiros.

8.3 Criacdo de marca

As ligas poderdo criar e utilizar nomenclaturas, siglas e/ou logomarcas para sua
identificacao, ficando a seu critério e exclusiva responsabilidade toda as questdes relacionadas a
sua protecdo. O uso ou qualquer associagdo com a marca PUCRS devera ser previamente
aprovado pela Universidade. A nomenclatura eleita pela liga ndo pode conter expressdes ou
elementos que sejam contrarios a moral e bons costumes, bem como termos vulgares,
depreciativos, discriminatdrios ou ilicitos, devendo estar de acordo com os valores e politicas da

PUCRS.

8.4 Utilizagdo da marca PUCRS

As ligas devem solicitar, por meio da Escola em interlocu¢do com a ASCOM, autorizagdo
formal (expressa e escrita) da PUCRS antes de utilizar sua marca em qualquer material promocional
ou de comunicagdo. Todas as solicitagfes de uso da marca da universidade devem ser submetidas
para revisdo e aprovacdo pela universidade antes de serem utilizadas. Se aprovada, o uso da
marca PUCRS deve ser de acordo com as diretrizes definidas pela Assessoria de Comunicagéo e
Marketing (ASCOM), incluindo cores, fontes, propor¢cdes e imagens aprovadas. A utilizacdo da
marca da PUCRS é expressamente vedada em qualquer material que possa ser considerado
ofensivo, vulgar, depreciativo, discriminatério ou ilicito, podendo as ligas serem responsabilizadas
por quaisquer danos que possam causar como resultado do uso inadequado da marca da

Universidade.

8.5 Protecdo de dados

As ligas académicas que tiverem acesso ou realizarem qualquer tipo de tratamento de dados
pessoais devem seguir rigorosamente os dispositivos da Lei 13.709 (LGPD), responsabilizando-se
pela guarda e seguranca de todos os dados sobre os quais sejam controladores, respondendo de

forma isolada por todo e qualquer dano ou incidente de privacidade que venham a causar. A liga



deve obter o consentimento prévio e por escrito dos membros e participantes para coletar,
armazenar e utilizar seus dados pessoais. O consentimento deve ser obtido de forma voluntéria,
livre e informada. O uso dos dados pessoais coletados deve limitar-se aos fins especificos para os
guais foram coletados, ndo devendo ser compartilhados com terceiros sem o consentimento dos

membros e participantes.

8.6 Direitos autorais e propriedade intelectual

Caso sejam utilizadas estruturas da universidade tais como laboratérios ou know-how de
professores ou técnicos administrativos, para o desenvolvimento de criacdes intelectuais passiveis
de protecéo, as ligas académicas deverdo notificar a Universidade, via Decanato, para aplicacao
da politica de propriedade intelectual da PUCRS em relacdo a protecdo e atribuicdo de autoria.
Além disso, as ligas académicas devem respeitar os direitos autorais e propriedade intelectual de
terceiros e ndo devem utilizar materiais protegidos sem autorizacdo ou licenga. Isso inclui, por

exemplo, masicas, imagens, textos e softwares.

8.7 Ingressos e cobrancas

E permitida a cobranca de valores para inscricdo em eventos ou participacédo em atividades
promovidas pelas ligas académicas, desde que os recursos arrecadados sejam integralmente
revertidos para o custeio operacional e viabilizacdo das ac¢des da prépria liga. A participacdo nas

ligas é livre e voluntéria e ndo havera qualquer tipo de remuneragéo ou cobranga para associagéao.

8.8 Utilizacao de espacos fisicos

As ligas deverdo manter o devido cuidado com todos 0s espagos, equipamentos e materiais
da Universidade, zelando pela conservagdo e manutencdo de todos os recursos que forem
colocados a sua disposicédo. O uso de equipamentos deve ser supervisionado e operado de maneira
segura e responsavel, somente por integrantes da liga que possuam autorizacdo e capacitacao
técnica. Qualquer dano ao espaco ou equipamento deve ser relatado imediatamente ao responsavel
pelo local, podendo a liga vir a responder por eventuais ressarcimentos, reposicdes ou consertos.
As atividades devem ser adequadas ao espacgo, respeitando sua capacidade e a privacidade de
outros usuarios do espaco e atividades académicas no entorno. A liga académica é responsavel
por qualquer ma utilizacdo dos espacos, devendo garantir que todos os participantes estejam

cientes das regras e regulamentos para o seu uso.

9 Disposigdes finais
Ao realizarem sua inscri¢do, as ligas académicas concordam com a publicacéo e divulgacéo
de informacdes sobre sua atividade e contatos das lideran¢as nos portais institucionais das Escolas

e da Universidade.



Com a publicacdo deste manual, fica estabelecido que todas as ligas universitarias ja
existentes na Universidade deverdo adequar-se as diretrizes e disposicdes previstas, conforme
orientacBes dispostas no item 4 deste manual. O envio do formulario para a secretaria da respectiva
Escola devera ocorrer até o dia 31/07/2024. A partir da aprovacado do referido cadastro, as ligas
deverdo revisar suas praticas e regulamentos, garantindo a conformidade com as orientacdes da
Pré-Reitoria de Identidade Institucional - PROIIN, visando assim a harmoniza¢do e padronizacdo
das atividades das ligas universitarias em toda a Universidade.

Fica a critério unico e exclusivo da PUCRS manter ou excluir de seus canais oficiais de
comunicacao com as ligas universitarias que ndo se adequarem ou ndo atenderem todos os critérios
estabelecidos neste manual no periodo aqui estipulado, podendo a Universidade tomar medidas

administrativas ou judiciais em caso de descumprimento ou uso ndo autorizado do nome PUCRS.

10 Contato:
Cada Escola conta com um canal para o envio das propostas de criagdo das ligas
académicas, bem como esclarecimento de eventuais davidas dos estudantes e docentes:
# Escola de Ciéncias da Saude e da Vida - saude@pucrs.br
# Escola de Comunicacéao, Artes e Design - famecos@pucrs.br
# Escola de Direito - direito@pucrs.br
# Escola de Humanidades - humanidades@pucrs.br
# Escola de Medicina - medicina@pucrs.br
# Escola de Negécios - enegocios@puctrs.br

# Escola Politécnica - politecnica@pucrs.br



ANEXOS

1. Proposta de criacdo de liga académica

Projeto de Extenséo Integrador Liga do XXXXXXXXX

1. Identificagéo

Nome da Liga

Escola Curso(s)

Area

Objetivo geral

Site / Redes

2. Coordenagéo

Membro docente voluntario E-mail

Representante discente E-mail

3. Composicéo inicial

Aluno Matricula Curso E-mail

4. Formas de ingresso e selegao

Pré-requisitos

Critérios de selecédo

Periodo de inscrigbes

Canal para inscrigdo

5. Plano de atividades

Atividade Data prevista

Porto Alegre,

Membro Docente Representante




2. Declaracdo do membro docente voluntario representante da liga académica

DECLARACAO DO MEMBRO DOCENTE DE LIGA ACADEMICA

Eu, XXX, registrado sob matricula funcional n. XXX, docente da Escola de XXX da PUCRS, declaro, para os devidos
fins, que atuarei de forma voluntaria como membro docente da Liga Académica XXX, me comprometendo a:

a. Apoiar todas as atividades académicas e administrativas da liga académica;

b. Apoiar na organizacéo da programacao das atividades da liga académica;

c. Colaborar com a orientacéo dos trabalhos cientificos realizados pela liga académica;

d. Zelar para que a coordenacdo de curso e o decanato estejam informados e em sintonia com as atividades
desenvolvidas pela liga;

e. Incentivar a criagao de a¢des da liga académica no ambito do ensino, pesquisa e extensao.

Ademais, declaro também gue conheco o conteldo e estou de acordo com o Manual de Orientagdes para as Ligas
Académicas da PUCRS.

Porto Alegre,

Membro Docente Representante

3. Formulério para a reserva de espacos fisicos

PUC

Pontificia Universidade Catélica
da Rio Grande do Sul

FORMULARIO PARA RESERVA DE ESPACOS FiSICOS

1. Identificacdo
Nome da Liga |

2. Informagdes gerais da atividade:
Nome da atividade

Data e horério

Espaco necessério

Publico estimado

Objetivo

3. Outras informagdes e observacdes

Porto Alegre,

Membro Docente Representante




4. Formuléario para a realizagdo de eventos com certificagdo da EDUCON

PUC

Pontificia Universidade Carélica
da Rio Grande do Sul

FORMULARIO PARA EVENTOS COM CERTIFICAGAO - EDUCON

1. Identificagéo

Nome da Liga

Escola

Comisséo organizadora

Membro docente

2. Informagdes gerais do evento:

Titulo do evento

Data de realizagao

Horarios

Local de realizagao

Numero de vagas

Carga horéria

Periodo de inscrigbes

Pré-requisitos para inscrigdo

Publico-alvo

Publico estimado

Objetivo

Justificativa

Metodologia

Modalidade

Resultado esperado

Contelido programatico Tépicos a serem desenvolvidos - essa informag&o constara no verso do certificado

Método de avaliagdo Se houver

3. Ministrantes

Nome completo E-mail Data de Nascimento CPF Resumo do curriculo académico/profissional

4. Recursos

Espacos fisicos

Equipamentos

Ambiente virtual

Infraestrutura

5. Parcerias e convénios

Parceiro Tipo de incentivo Contato

6. Outras informacgdes e observagdes

Porto Alegre,

Membro Docente Representante




